
ЗАТВЕРДЖЕНО 
розпорядження 
селищного голови 
від 19.09.2018 р.№ 185

ПОРЯДОК
відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що 

надаються за запитом на інформацію Великоолександрівською
селищною радою

1. Цей Порядок запроваджує механізм визначення фактичних витрат на 
копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію 
Великоолександрівською селищною радою та їх відшкодування запитувачами 
інформації відповідно до статті 21 Закону України «Про доступ до публічної 
інформації» (далі -  Закону).

2. Інформація на запит, що не перевищує за обсягом 10 сторінок, надається 
безкоштовно.

3. При наданні особі інформації, що становить суспільний інтерес, плата 
за копіювання та друк не стягується.

4. Відшкодування фактичних витрат запитувачами інформації 
здійснюється у разі виготовлення більш як 10 сторінок копій документів, 
починаючи з першої сторінки, відповідно до наданого рахунку.

5. Розмір фактичних витрат визначається спеціалістом з питань 
бухгалтерського обліку, який здійснює розрахунок фактичних витрат на 
копіювання або друк запитуваних документів на підставі отриманої заявки від 
відповідального за приймання, реєстрацію запитів на публічну інформацію та 
оприлюднення публічної інформації, у володінні якого перебуває запитувана 
інформація. Упродовж одного робочого дня, а у разі продовження строку на 
надання інформації протягом двох робочих днів, передає його відповідальному 
за забезпечення доступу до публічної інформації селищної ради для надання 
його запитувачу інформації.

6. Сума відшкодування фактичних витрат має здійснюватися в межах 
граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за 
запитом на інформацію, затверджених постановою Кабінету Міністрів України 
від 13 липня 2011 р. № 740.

7. Оплата рахунків на відшкодування витрат, пов’язаних з копіюванням 
або друком документів, може здійснюватися у будь-якій фінансово-банківській 
установі.

8. Після надходження коштів на рахунок селищної ради від запитувача 
інформації бухгалтер надає відповідальному за забезпечення доступу до 
публічної інформації копію раніше оформлених рахунків з відміткою 
«Оплачено» та датою надходження коштів на рахунок ради, підписаних 
відповідальною особою з бухгалтерського обліку.

10. В ідповіді 
запитувачу інфор

Секретар селищ

чення доступу до публічної інформації надає 
ти робочих днів з дня її надходження.

Л.А. Єрмоченко



Додаток 1
до Порядку відшкодування фактичних 
витрат на копіювання або друк документів, 
що надаються за запитом на інформацію 
Великоолександрівською 
селищною радою

ГРАНИЧНІ НОРМИ
витрат на копіювання або друк документів, 

що надаються за запитом на інформацію 
у Великоолександрівській селищній раді

Послуга, що надається Граничні норми витрат
Копіювання або друк копій документів 
формату А4 та меншого розміру (в тому 
числі двосторонній друк)

0,1 відсотка розміру мінімальної 
заробітної | плати за виготовлення однієї 
сторінки |

Копіювання або друк копій документів 
формату АЗ та більшого розміру (в тому 
числі двосторонній друк)

0,2 відсотка розміру мінімальної заробітної 
плати за виготовлення однієї сторінки

Копіювання або друк копій документів 
будь-якого формату, якщо в документах 
поряд з відкритою інформацією міститься 
інформація з обмеженим доступом, що 
потребує її відокремлення, приховування 
тощо (в тому числі двосторонній друк)

Від 0,3 до 0,5 відсотка розміру мінімальної 
заробітної плати за виготовлення однієї 
сторінки

•

Секретар сели: Л.А. Єрмоченко



Додаток 2
до Порядку відшкодування фактичних 
витрат на копіювання або друк документів, 
що надаються за запитом на інформацію 
Великоолександрівською 
селищною радою

ЗАЯВКА № __________
від «____» ____________20___ року

на оформлення рахунку для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, 
що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є 

Великоолександрівська селищна рада

(назва документа)

(назва структурного підрозділу, який володіє запитуваною інформацією)

Прізвище, ініціали, запитувача - фізичної особи; 
найменування, код за ЄДРПОУ -запитувача - юридичної особи; 
найменування об’єднання громадян, що не має статусу юридичної 
особи
Послуга, що надається Кількість сторінок*
Копіювання або друк документів формату А4 та меншого розміру 
(в тому числі двосторонній друк)
Копіювання або друк документів формату АЗ та більшого розміру, 
(в тому числі двосторонній друк) -*
Копіювання або друк документів будь-якого формату, якщо в 
документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з 
обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування 
тощо (в тому числі двосторонній друк)

* За відсутності даних ставиться прочерк. 

Виконавець

(посада) (підпис) (П.І.Б.)
Керівник структурного підрозділу, 
який володіє запитуваною інформацією

(посада) (підпис) (П.І.Б.)



Ч_У

Додаток З
до Порядку відшкодування 
фактичних витрат на копіювання 
або друк документів, що надаються 
за запитом на інформацію, 
розпорядником якої є 
Великоолександрівська селищна рада

Надавай послуг: Великоолександрівська селищна рада

Реєстраційний рахунок:___________________________________________________

МФО банку:_____________________________________________________________

Код за ЄДРПОУ:

Платник:______________________________________________________ ______________

РАХУНОК № __________
від «____» ____________20___ року
для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом 
на інформацію, розпорядником якої є Великоолександрівська селищна рада

(назва документа

Послуга, що надається
*

Вартість 
виготовлення 1 
сторінки, грн

Кількість
сторінок

Сума, грн 
(без ПДВ)

Копіювання або друк документів формату А4 та 
меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)

0,1 відсотка 
розміру 
мінімальної 
заробітної плати

Копіювання або друк документів формату АЗ та 
більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)

0,2 відсотка 
розміру 
мінімальної 
заробітної плати

Копіювання або друк документів будь-якого 
формату, якщо в документах поряд з відкритою 
інформацією міститься інформація з обмеженим 
доступом, що потребує її відокремлення, 
приховування тощо (в тому числі двосторонній
друк)

від 0,3 до 0,5 
відсотка розміру 
мінімальної 
заробітної плати

Разом
Усього до
сплати (сума словами)

грн коп.

Виконавець ________________ ________ ______
(посада) (підпис) (П.І.Б.)


